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FORMATO UNICO DE CARGUE

CODIGO DE NOMBRE DE LA META INDICADOR DE TIPO DE
PRODUCTO INDICADOR

META

Implementar un modelo de

Servicio de gestién
GP1MP19 gestion documental

. Mantenimiento
documental implementado

META PROGRAMADA VIGENCIA AVANCE A LA FECHA* META CUATRIENIO

1 0,15 1

— *: De acuerdo a la unidad de medida del indicador de la meta.
Nota: En relacién a lo establecido en el sistema de evaluacion y seguimiento Ejecutor.
Dependencia responsable: Secretaria Administrativa
Fecha del reporte: (19/05/2023)
Periodo de reporte: (01/01/2023 - 30/04/2023)

Tipo de soporte: (Marque con una X el tipo de evidencia)

FOTOGRAFICO X
VIDEO
CONTRATO / CONVENIO
ACTA
OFICIO
OTRO ¢CUAL?

Beneficiados: (Especifique por tipo de beneficiados y enumere cuantos son / solo si aplica)

BENEFICIADOS CUANTOS

PERSONAS
FAMILIAS
MUNICIPIOS
INSTITUCIONES EDUCATIVAS
HOSPITALES
ASOCIACIONES

OTRO ¢CUAL? No Aplica

Enfoque diferencial y territorial: (Especifique de acuerdo al enfoque diferencial y territorial para
los beneficiados y enumere cuantos son / solo si aplica)
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ENFOQUE DIFERENCIAL Y
TERRITORIAL

TERRITORIAL

‘ CATEGORIA CUANTOS

URBANO

RURAL

ETNICO

INDIGENA

AFRO

RROM

SEXO

HOMBRE

MUJER

CICLO VITAL

(0 -5 ANOS)

(6 — 11 ANOS)

(12-17 ANOS)

(18 A 28 ANOS)

(29 A 59 ANOS)

(MAYOR DE 60 ANOS)

OTRAS SITUACIONES DIFERENCIALES

PERSONAS CON DISCAPACIDAD

VICTIMAS DEL CONFLICTO

JEFATURA DE HOGAR

EXTREMA POBREZA

DESMOVILIZADO

LGBTIQ+

OTRO ¢CUAL?

No aplica

Nota: Se debe aclarar que la suma del total de beneficiaros no equivale al total de la poblacién con
enfoque diferencial, ya que un beneficiado puede pertenecer a mas de un enfoque diferencial.

1. REPORTE DE ACTIVIDADES:

Describa y desglose las actividades adelantadas, para el cumplimiento de los bienes y servicios
establecidos en la meta, enumérelas y en dicha descripcion debera poder verificarse: las principales
actividades realizadas, los bienes y servicios generados y que contribuyen al cumplimiento de la

meta.

No.

ACTIVIDAD

1 Transferencias Documentales Primarias: Se realizd las transferencias documentales
de los archivos de gestidén al archivo central entre los meses de enero - abril de 2023
de las siguientes dependencias:

METROS
SECRETARIA DEPENDENCIA CAJAS LINEALES TONELADAS
Secretaria de Dlregc.lon de Oferta de 05 6.25 0.21
Salud Servicios
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Departamento
Administrativo de 621 15,25 0,5124
Asuntos Juridicos
Secretarla de Direccion de 105 26,25 0.882
Hacienda Presupuesto
TOTAL 191 47,75 1,6044
Acumulado a la fecha:
METROS
DEPENDENCIA | CAJAS LINEALES TONELADAS
TOTAL 1385 387 13,0032

Transferencias Documentales Primarias

Con lo cual se ha logrado reducir el sobrepeso del edificio y mejorando las
condiciones de las areas de las dependencias.

2 Unificacion del Archivo Central:

En la actualidad la Gobernacién del Tolima cuenta con depositos de archivo en el
Centro Logistico ubicado en la zona de Chapetdn, las bodegas cuentan con las
condiciones fisicas y ambientales requeridas para mantener el archivo en 6ptimas
condiciones. Se tiene un total de 6 bodegas, la B6, B7, B8, F1 - F2, F12'Y F13, con
6.813 metros cuadrados las cuales cuentan con estanteria disponible para la recepcion
de las transferencias documentales.
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Depdsito de archivo chapet()n

3 Organizacion de los Archivos de Gestion y Central:

Los depositos de archivo se tienen dispuestos segun la documentacion existente:
fondos acumulados y transferencias documentales, teniendo en cuenta la estructura
organizacional, facilitando los procesos de consulta y recuperacion de informacion en
la bodegas B6, B7, B8, F1 - F2, F12Y F13, arrendadas en el centro logistico Chapetén.

Se efectud la revision de los archivos para la identificacion de los fondos ubicados en
cada mddulo y estantes, con el fin de facilitar el acceso y consulta de informacién.

Area Total de Bodegas Arrendadas
- 6,813 metros Cuadrados
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De manera permanente se ha realizado el acompafiamiento a las dependencias en la
organizacion de los archivos de gestion segun las solicitudes presentadas en la
direccion.

Capacitacion y Asistencias Técnicas:

La Direccion de Gestion Documental ha realizo visitas de seguimiento y asistencias
Técnicas durante los meses de enero a abril del 2023 a las siguientes unidades
administrativas:

Seguimiento a la Organizacion

de Archivos y Elaboracion de FECHA
Inventarios Documentales
Direccion de Salud Publica 18 de abril 2023

Secretaria de la Mujer - Despacho | 26 de abril 2023
Direccién de Empoderamiento 26 de abril 2023
Direccion Derechos de la Mujer 26 de abril 2023
Direccion de Control Disciplinario | 27 de abril 2023
Secretaria del Interior - Despacho | 28 de abril 2023
Direccion de Participacion 28 de abril 2023
Direccién de Derechos Humanos | 28 de abril 2023

Consejo Territorial de Archivo:

Se asistié a la reunién programada por el Archivo General de la Nacion Dirigidas a los
Consejos Territoriales de Archivo el dia 27 de abril de 2023:
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Asistencia Programada

Se realiz6 la revision y evaluacion de las tablas de Retencion Documental Presentadas
a la Gobernacion del Tolima por parte de las siguientes entidades:

ACTIVIDAD ENTIDAD CANTIDAD
Revision de Alcaldia Municipal de 1
Tablas de Cajamarca
Retencion Alcaldia Municipal de Flandes 1
Documental Alcaldia Municipal de Ortega 1

Avance y Cumplimiento de las Ordenes Perentorias:

Como resultado de la Visita de Control realizada por funcionarios del Archivo General
de la Nacién al cumplimiento de las tres Ordenes Perentorias los dias 16 y 17 de agosto
de 2023, se amplia el tiempo de ejecucion a 18 meses. A continuacion, se relaciona
cada una y el avance obtenido corte abril de 2023:

AVANCE
CORTE
ORDEN PERENTORIA MARZO
2023 %
1. ORDEN PERENTORIA - Dar aplicacién de manera
inmediata a lo establecido en el articulo 26 de la Ley 594 de
2000, articulo 7 del Acuerdo No.042 de 2002 y el articulo 13 50.71 ¥
de la Ley 1712 de 2014, para lo cual debe implementar el B
Formato Unico de Inventario Documental en los archivos de
gestién de la sede Operativa de Transito de Alvarado.
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2. ORDEN PERENTORIA - PLAN DE MEJORAMIENTO

ARCHIVISTICO — PMA La Gobernacién del Tolima desde el
afio 2017 tiene suscrito un Plan de Mejoramiento el cual 78%
vencio el 30 de diciembre de 2019, con un porcentaje de
cumplimiento del 82,00% al mes de marzo del afio 2020.

2. LOCALIZACION (inversion focalizada)

MUNICIPIO BIEN Y SERVICIO VALOR * RP**

— * solo si aplica.
— RP*: registro presupuestal.

3. Evidencias

Anexar los respectivos soportes que permiten verificar las acciones realizadas por lo tanto debe ser
conducentes, pertinentes, claras y Gtiles como actas de entrega, fotos (formato JPG o PNG ), actas
parciales (formato PDF), certificaciones entre otros soportes a la gestién, que no superen las 10
paginas, incluyendo evidencias.

Nombre, cargo y firma del secretario o director de cada dependencia.

MARTHA JOHANA PALACIOS URIBE
Secretaria Administrativa (E)

Reportado por: (Gabriel Alejandro Mejia Rojas).
Cargado por: (Pedro Sanchez).



